REGULAMENT
de organizare si functionare a
DIRECTIILOR JUDETENE PENTRU CULTURA, CULTE $I
PATRIMONIU CULTURAL NATIONAL

CAPITOLUL I -
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. — Directia Judeteana pentru Cultura, Culte si Patrimoniul Cultural
National denumita in continuare Directia, este un serviciu public deconcentrat, cu
personalitate juridica, Tn subordinea Ministerului Culturii si Cultelor.

Art. 2. - Directia functioneaza in conformitate cu legislatia romana in vigoare gi
cu prevederile prezentului Regulament.

Art. 3. - Toate documentele oficiale emise de Directie vor contine denumirea
completa a acesteia, alaturi de indicarea sediului si datelor de contact.

Art. 4. - Structura organizatorica a Directiei este prevazuta in anexa la
prezentul Regulament de organizare si functionare si face parte integrantd din
acesta.

CAPITOLUL Il -
SCOPUL, OBIECTIVELE GENERALE Sl OBIECTUL DE
ACTIVITATE

Art. 5. — Directia are ca scop principal realizarea prerogativelor specifice
domeniului culturii si cultelor, implementarea strategiei si politicilor elaborate de
minister, la nivelul judetului de competenta.

Art.6. - (1) In activitatea sa, Directia urmaresgte indeplinirea urmatoarelor
obiective generale:

a) cresterea gradului de acces si de participare la cultura;

b) promovarea diversitatii si prezervarea identitatilor culturale;

c) promovarea multiculturalismului si protejarea culturii minoritatilor;

d) punerea in valoare a patrimoniului cultural material si imaterial;

e)promovarea si dezvoltarea creatiei contemporane gi sustinerea creatorilor;

f) sustinerea circulatiei operelor si a creatilor, promovarea dialogului
intercultural si a creatiei culturale in circuitul mondial de valori;

g) sprijinirea mobilitatii creatorilor si artigtilor, precum si a specialistilor din
domeniul culturii;

h) stimularea vietii culturale in cadrul comunitatilor locale si apropierea
acestora de valorile culturii;

i) sustinerea participarii comunitatilor la dezvoltarea societatii cunoasterii, prin
asumarea de catre institutiile publice de cultura a functiilor de centre de acces
universal la informatie;

j) stimularea dezvoltarii sectorului industriilor culturale;
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k) promovarea de programe gi proiecte in domeniul educatiei adultilor;

1) sprijinirea cultelor religioase recunoscute de lege;

m) asigurarea inventarierii si verificarea actualizarii permanente a evidentei
patrimoniului imobil;

n) promovarea valorilor patrimoniului cultural material (mobil si imobil) si
imaterial;

o) verificarea asigurarii conditiilor prevazute de legislatia in vigoare privitoare
la starea de conservare, a conditiilor de securitate si respectarea reglementarilor
privind clasarea gi circulatia patrimoniului mobil;

p) asigura informarea cetatenilor in legatura cu legislatia aplicabilda domeniului
sau de competenta.

(2) Pentru realizarea obiectivelor prevazute la alineatul precedent,
Directia intreprinde demersuri pe langa autoritatile administratiei publice locale,
persoane fizice si persoane juridice de drept public sau privat.

Art.7. — Obiectul de activitate al Directiei 1l constituie protejarea si punerea in
valoare a patrimoniului cultural national, precum si verificarea respectarii legislatiei
specifice domeniului sau de activitate in scopul realizarii atributiilor ce ii revin , potrivit
legii.

Principalele atributii ale Directiei sunt urmatoarele:

1. indeplinegte atributile prevazute de lege in  domeniul protejarii
patrimoniului cultural national,

2. colaboreaza cu  autoritatile administratiei publice si cu institutiile
specializate pentru protejarea si punerea in valoare a bunurilor din patrimoniul
cultural national si aplica in acest sens prevederile legale in domeniu;

3. participa la cererea autoritatilor abilitate si impreuna cu acestea, la actiuni
de control al respectarii legislatiei privind dreptul de autor si drepturile conexe ;

4. avizeaza, potrivit legii, infiintarea, reorganizarea sau desfiintarea institutiilor
publice de culturd si a agezamintelor culturale care functioneazé sub autoritatea
administratiei publice locale;

5. finanteaza, in conditile legii, programe, proiecte si actiuni culturale, in
situatii de urgenta;

6. sprijina, in conditiile legii, activitatea organizatiilor neguvernamentale si a
altor persoane juridice de drept privat cu activitate in domeniile culturii si cultelor ;

7. initiaza si sprijina, in conditiile legii, actiuni de revitalizare a traditiilor si
obiceiurilor locale, a ocupatiilor specifice traditionale, de formare a specialistilor si
meseriasilor in domeniul artizanatului si mestesugurilor traditionale;

8. editeaza sau sprijina, in conditiile legii, publicatii de specialitate si de
informare in domeniul culturii si artei;

9. solicita gi primeste, in conditiile legii, Tn nume propriu sau in numele si
pentru Ministerul Culturii si Cultelor, de la autoritati ale administratiei publice, de la
institutii publice si de la persoane juridice de drept privat cu activitate in domeniul
cultural, al artelor si informarii publice, date si informatii necesare pentru exercitarea
atributiilor ce le revin;

10. exercitd, Tn colaborare cu organele abilitate ale administratiei finantelor
publice locale, controlul asupra respectarii indeplinirii obligatilor de plata a
contributiilor la Fondul Cultural National, in conditiile si la termenele stabilite conform
reglementarilor legale in vigoare ;

11. indeplineste, la nivelul judetului de competenta, atributiile Ministerului
Culturii si Cultelor in domeniul cultelor;
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12. indeplinegte orice alte atributii stabilite de ministrul culturii si cultelor,
potrivit competentelor legale ce le revin.

Art.8. - (1) in exercitarea atributiilor sale, Directia este autorizata sa
controleze respectarea reglementarilor specifice domeniului sau de activitate de
catre toate persoanele fizice si juridice din judetul de competenta, sa semnaleze
organelor gi autoritatilor competente situatiile de incalcare a dispozitiilor legale in
domeniu, sa constate contraventile si sa aplice amenzi potrivit competentelor
stabilite prin actele normative speciale, precum si de Ordonanta Guvernului nr.
2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobata prin Legea nr. 180/2002, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Prin ordin al ministrului culturii si cultelor la propunerea
directorului executiv al Directiei se desemneaza agentii constatatori imputerniciti sa
controleze respectarea reglementarilor speciale in domeniul sau de competenta, sa
constate contraventii si sa aplice amenzi.

CAPITOLUL Il -
PATRIMONIUL

Art. 9. — (1) Patrimoniul Directiei este format din drepturi si obligatii
asupra bunurilor mobile si imobile aflate in proprietatea statului, pe care le
administreaza potrivit legii.

(2) Patrimoniul Directiei poate fi completat prin achizitii,
transferuri, donatii ale persoanelor fizice sau juridice sau prin alte modalitati
prevazute de lege.

(3) Bunurile aflate in patrimoniu se gestioneaza potrivit
dispozitiilor legale in vigoare, conducerea Directiei fiind obligata sa ia toate masurile
prevazute de lege in scopul protejarii acestora

CAPITOLUL IV -
BUGETUL DE VENITURI $1 CHELTUIELI

Art. 10. — (1) Finantarea cheltuielilor curente si de capital ale Directiei se
asigura din alocatii de la bugetul de stat si din venituri gestionate in regim
extrabugetar, potrivit actelor normative in vigoare.

(2) Bugetul de cheltuieli al Directiei se aproba de catre ministrul
culturii si cultelor in conformitate cu reglementarile legale in vigoare, in limita
creditelor bugetare repartizate in raport cu sarcinile cuprinse, potrivit legii, in bugetul
Ministerului Culturii si Cultelor.

Art. 11. - (1) Directia gestioneaza in regim extrabugetar veniturile
provenite din tarifele percepute pentru efectuarea expertizelor bunurilor culturale
mobile la solicitarea persoanelor fizice sau juridice interesate, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului mobil cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si din taxele si tarifele incasate in conformitate cu
prevederile Legii nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice republicata,si
actualizate potrivit legii.
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(2) Veniturile extrabugetare incasate potrivit legii, se pot utiliza
pentru finantarea activitatilor prevazute in H.G. nr. 387/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(3) Directia poate folosi pentru dezvoltarea si largirea activitatii
sale resurse banesti extrabugetare, precum donatii si sponsorizari, primite de la
persoane fizice sau juridice care se gestioneaza potrivit normelor privind finantele
publice cu respectarea destinatiilor stabilite de transmitator.

CAPITOLUL V -
PERSONALUL $1 CONDUCEREA

Art. 12, - (1) Personalul Directiei este structurat in functionari publici si
personal contractual.
Directia este condusa de catre un director executiv, functionar public din
categoria functionarilor publici de conducere.
(2) Numirea si eliberarea din functie a directorului executiv se
face prin ordin al ministrului culturii si cultelor, in conditiile legii.
(3) Directorul executiv raspunde, potrivit legii, de buna
organizare gi functionare a activitatii Directiei .

Art.13. - (1) Principalele atributii ale directorului executiv al Directiei sunt
urmatoarele :

a) conduce si coordoneaza activitatea Directiei ;

b) exercitd functia de ordonator tertiar de credite ;

c) organizeaza, coordoneaza si controleaza, la nivelul Directiei, aplicarea
legilor, ordonantelor si hotararilor Guvernului, a ordinelor si instructiunilor emise de
ministere, cu respectarea limitelor de autoritate, potrivit legii;

d) actioneaza pentru aplicarea strategiei Ministerului Culturii gi Cultelor in
domeniul culturii, cultelor gi patrimoniului cultural national la nivelul judetului de
competenta;

e) propune spre aprobare conducerii Ministerului Culturii si  Cultelor
programele, proiectele si actiunile culturale care se vor finanta de catre Directie, in
situatii de urgenta si in conditiile legii ;

f) avizeaza proiectele de buget: Bugetele de Cheltuieli si Bugetele de Venituri
si Cheltuieli ale Directiei, pe care le transmite, In vederea aprobarii conducerii
Ministerului Culturii si Cultelor;

g) reprezinta Directfia in relatie cu autoritatile si institutile publice, cu
persoanele fizice sau juridice romane sau straine, precum si in justitie;

h) propune spre aprobarea ministrului culturii si cultelor, tarifele pentru
expertizarea bunurilor culturale mobile la  cererea persoanelor fizice sau
juridice interesate;

i) avizeaza solicitarile de organizare a concursurilor/examenelor de ocupare a

functiilor publice sau posturilor vacante in cadrul Directiei;

j) numeste prin decizie, comisiile de concurs si solutionare a contestatiilor
pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante sau de promovare, in conditiile
legii, organizate la nivelul Directiei;
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k) numeste, promoveaza, sanctioneaza si elibereaza din functia publica
personalul apartinand categoriei functionarilor publici din cadrul Directiei, in conditiile
legii;

) angajeaza, promoveaza, sanctioneaza, concediaza sau Tinceteaza
raporturile de munca ale personalului contractual al Directiei, in conditiile legii;

m) organizeaza, potrivit legii, activitatea de control financiar preventiv derulata
la nivelul Directiei;

n) avizeaza anual proiectul statului de functii al Directiei si il supune aprobarii
conducerii Ministerului Culturii si Cultelor;

0) aproba propunerile privind acordarea anumitor drepturi salariale
personalului angajat : salariul de merit, sporuri, premii etc.;

p) solutioneaza contestatiile in legatura cu acordarea sporurilor, premiilor si a
altor drepturi salariale, in conditiile legii;

r) sprijina, potrivit legii, activitatea comisiilor de disciplina si paritara constituite
potrivit legii;

s) coordoneaza nemijlocit activitatea compartimentelor Directiei;

s) imputerniceste, prin decizie, persoana competenta sa cerceteze incalcarile
prevederilor Legii nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual
din autoritatile si institutiile publice gi sa propuna aplicarea sanctiunilor disciplinare in
conditiile Legii nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile gi completarile ulterioare
si aduce la cunostinta angajatilor aceasta decizie ;

t) face propuneri privind numirea, prin ordin al ministrului culturii i cultelor, a
agentilor constatatori ai contraventiilor si de aplicare a sanctiunilor precum si a
personalului imputernicit sa efectueze actiunile de control privind respectarea
obligatiilor de plata a contributiilor la Fondul Cultural National, conform prevederilor
legale;

t) raspunde de asigurarea integritatii patrimoniului Directiei, si  buna
gospodarire a mijloacelor materiale, financiare si umane existente cu respectarea
prevederilor legale in vigoare;

u) raspunde de organizarea activitatii pentru apararea impotriva incendiilor,
precum si de securitatea si protectia muncii;

v) elaboreaza, la solicitarea organului ierarhic superior sau a altor entitati
competente, documente referitoare la activitatea Directiei ;

X) exercitd orice altd atributie datéd in competenta sa prin lege sau alte acte
normative ori delegata de catre ministrul culturii si cultelor.

z) elaboreaza si transmite structurii de resort din cadrul ministerului programul
anual de activitate al Directiei si ori de cate ori se impune revizuirea acestuia;

w) aproba, in conditiile legii, exportul bunurilor culturale mobile.

(2) In exercitarea atributiilor sale directorul executiv emite decizii.

(3) Acordurile, avizele, certificatele sau alte documente eliberate ca
urmare a exercitarii atributiilor Directiei se semneaza sau se aproba, dupa caz, de
catre alti functionari publici Tn baza unei delegari a directorului executiv, conform
dispozitiilor legale.

Art.14. - In absenta directorului executiv, atributiile sale sunt exercitate de un
functionar public din cadrul Directiei, cu avizul conducerii ministerului.
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CAPITOLUL VI - 5
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.15. - Structura organizatorica a Directiei este cea prevazuta in Anexa la
prezentul regulament si cuprinde :

a) Compartimentul Patrimoniu cultural national mobil si imaterial ;

b) Compartimentul Monumente istorice si arheologie ;

c) Compartimentul Cultura, culte, asistentda management, resurse umane;

d) Compartimentul Financiar-contabilitate, salarizare, administrativ.

Art.16. - (1) Compartimentul Patrimoniul cultural national mobil Si
imaterial indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii :

1. colaboreaza si aduce la indeplinire sarcinile trasate de Directia generala
Patrimoniu Cultural National in domeniul patrimoniului cultural national mobil;

2. intocmeste baza de date privind evidenta bunurilor culturale mobile clasate,
aflate pe raza teritoriala a judetului de competents;

3. inregistreaza cererile de clasare a bunurilor culturale mobile detinute de
institutii nespecializate, de culte religioase, de alte persoane juridice, precum si de
persoane fizice;

4. verifica la societatile comerciale in curs de privatizare, cu sediul n judetul
de competenta, bunurile culturale mobile susceptibile de a fi clasate si declanseaza
procedura de clasare, in termen de 10 zile de la inregistrarea comunicarii privind
inscrierea acestora pe lista de privatizare;

5. declanseaza procedura de clasare a bunurilor arheologice descoperite
intdmplator si decide, in baza propunerii Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor,
cu privire la institutia publica specializata careia i se vor transmite in administrare
bunurile arheologice respective;

6. finregistreaza si solutioneaza instiintarile primarilor din judetul de
competenta privind bunurile arheologice descoperite intdmplator de persoanele fizice
si predate de acestea, preia bunurile astfel predate, stabileste prin experti acreditati
valoarea bunurilor respective precum si institutia publica specializata in
administrarea careia se vor transmite bunurile Tn cauz3;

7. efectueaza expertiza necesara gi intocmeste documentatia prevazuta in
vederea clasarii bunurilor culturale mobile;

8. inainteazd Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor propunerile de
clasare ;

9. inregistreaza, centralizeaza, verifica si gestioneaza instiintarile de
schimbare a proprietarului sau detinatorului, in cazul bunurilor culturale mobile
clasate aflate in evidenta;

10. finregistreaza, centralizeaza, verifica si gestioneaza comunicarile
proprietarilor, titularilor de drepturi reale, titularilor drepturilor de administrare sau ale
detinatorilor cu orice titlu ai bunurilor culturale mobile clasate privind pierderea, furtul
sau distrugerea totala sau partialda a acestor bunuri si anunta imediat, in scris,
organele de politie competente teritorial;

11. controleaza periodic si/sau la sesizari starea de conservare si de
securitate a bunurilor culturale mobile clasate aflate in evidentd, acordand
consultanta de specialitate ori de cate ori este necesar si/sau la solicitarea
proprietarilor sau titularilor altor drepturi rea
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12. face propuneri de includere in prioritatile de restaurare a bunurilor mobile
clasate in tezaur aflate la institutile nespecializate, cultele religioase sau la alte
persoane juridice decat institutiile publice specializate, precum si la persoanele fizice
din judetul de competenta;

13. organizeaza, realizeaza si actualizeaza evidenta registrelor agentilor
economici din judetul de competenta autorizati s& comercializeze, prin vanzare
publica sau prin intermediere, bunuri culturale mobile;

14. verifica respectarea obligatiile ce le revin agentilor economici autorizati, in
conditiile legii, sa comercializeze bunuri culturale mobile;

15. elibereaza, pe baza expertizei, certificatul de export intocmit potrivit
normelor metodologice privind exportul definitiv sau temporar al bunurilor culturale
mobile aflate in proprietatea persoanelor fizice sau a persoanelor juridice de drept
privat;

16. verifica documentatiile depuse de titularii dreptului de administrare asupra
bunurilor culturale mobile aflate in proprietate publica, privind exportul temporar al
acestor bunuri si elibereaza certificatul de export numai pentru perioada pentru care
este valabil contractul de asigurare a bunurilor respective;

17. constata contraventii si aplica sanctiuni in conformitate cu legislatia in
vigoare privind protejarea patrimoniului cultural national mobil,

18. colaboreaza si stabileste, impreuna cu structurile abilitate ale Ministerului
Apararii Nationale si ale Ministerului Administratiei i Internelor, dupa caz, masurile
de protectie a bunurilor culturale mobile si imobile, in caz de conflict armat sau de
calamitati naturale ;

19. initiaza si sprijina, in conditiile legii, actiuni de revitalizare a traditiilor gi
obiceiurilor locale, a ocupatiilor specifice traditionale, de formare a specialigtilor gi
meseriasilor in domeniul artizanatului si mestesugurilor traditionale ;

20. indeplineste orice alte atributii stabilite prin normele emise in conformitate
cu prevederile Legii nr. 182/2000, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.17. - Compartimentul Monumente istorice si arheologie indeplineste in
conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) in domeniul protejarii monumentelor istorice:

1. colaboreaza si aduce la indeplinire sarcinile trasate de Directia generala
Patrimoniu Cultural National in domeniul monumentelor istorice;

2. realizeaza inventarierea monumentelor istorice si comunica lunar la INMI
informatiile si datele necesare realizarii si actualizarii Listei Monumentelor Istorice;

3. declanseaza, din oficiu sau la cerere, procedura de clasare sau, dupa caz,
de declasare a bunurilor imobile in si, respectiv, de modificare a categoriilor si
grupelor monumentelor istorice, intocmind, in acest sens, dosarele de clasare sau,
dupa caz, de declasare ori de modificare a grupei sau categoriei si inaintandu-le
spre analiza Directiei Generale Patrimoniu Cultural National — Directia Monumente
Istorice si Arheologie din cadrul Ministerului Culturii si Cultelor ;

4. solicitd Directiei Generale Patrimoniu Cultural National — Directia
Monumente Istorice si Arheologie din cadrul Ministerului Culturii si Cultelor
declansarea procedurii de clasare de urgenta in cazul bunurilor imobile aflate in
pericol iminent de distrugere sau de alterare fizica;

5. comunica neintarziat declansarea procedurii de clasare sau, respectiv, de
declasare, dupa caz, proprietarului, titularului dreptului de administrare sau titularului
altui drept real asupra bunurilor imobile Tn cauza ;
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6. Tntocmeste si comunica proprietarilor sau titularilor dreptului de
administrare, dupa caz, Obligatia privind folosinta monumentului istoric, act prin care
sunt precizate conditiile si regulile de utilizare sau exploatare si intretinere a bunurilor
mobile clasate monument istoric;

7. emite avize privind interventile asupra monumentelor istorice potrivit
competentelor stabilite prin regulamente si instructiuni emise de Ministerul Culturii gi
Cultelor ;

8. controleaza interventiile care se fac asupra monumentelor istorice in baza
avizelor emise potrivit punctului 5; in cazul realizarii de lucrari neautorizate sau care
incalca avizele emise, intrerupe, prin personalul de inspectie abilitat, lucrarile, pana
la intrarea in legalitate, aplica sanctiuni si, dupa caz, dispune revenirea la situatia
initiala sau sesizeaza organele de cercetare penala;

9. emite avize pentru efectuarea cercetarilor arheologice la monumente
istorice potrivit competentelor stabilite prin Regulamentul de organizare si functionare
al Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice si prin reglementarile privind
protejarea patrimoniului arheologic si controleaza modul in care institutiile
organizatoare ale cercetarilor si responsabilii stiintifici ai lucrarilor respecta
standardele si procedurile Tn vigoare ;

10. face propuneri, analizeaza si isi insuseste sarcinile ce fii revin pe linia
avizarii programului de conservare a monumentelor istorice Tnscrise in Lista
monumentelor istorice in grupa B din judetul de competents;

11. analizeaza, verifica si propune avizarea solicitarilor proprietarilor cu privire
la introducerea monumentelor istorice in circuitul public prin respectarea de catre
proprietari a conditilor corespunzatoare de vizitare, fotografiere, filmare,
reproducere si de publicitate;

12. inregistreaza angajamentele scrise ale persoanelor fizice care dobandesc
prin mostenire sau donatie un bun imobil clasat monument istoric utilizat ca locuinta
sau pentru activitati necomerciale, privind intentia de a executa, in termen de 12 luni,
lucrari de consolidare si restaurare stabilite prin documentatie tehnica aprobata si
avizata potrivit legii si avizeaza, in situatii justificate, prelungirea cu inca 12 luni a
termenului asumat prin angajament ; urmareste realizarea lucrarilor respective in
conditiile gi la termenele stabilite si comunica Directiei judetene a Finantelor Publice
constatarile sale in scopul recuperarii taxei de timbru, atunci cand lucrarile nu
respecta conditile gi termenele stabilite sau cand bunul este instrainat Tnaintea
efectuarii sau incheierii lucrarilor de consolidare sau restaurare;

13. avizeaza documentatii de urbanism sau documentatii tehnice pentru
lucrarile finantate de proprietarii imobilelor din zona de protectie a monumentelor
istorice sau in zonele construite protejate instituite potrivit legii, care sunt necesare
pentru pastrarea cadrului construit sau natural, in vederea reducerii cu 50% a taxelor
de autorizare a acestor lucrari;

14. colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale din judetul de
competentd solicitandu-le toate informatiile actualizate din domeniul protejarii
monumentelor istorice precum gi adoptarea masurilor de interzicere a circulatiei
vehiculelor grele si transportul de materiale explozive in zona de protectie a
monumentelor istorice, de aplicare a insemnelor distinctive si a siglelor de
monumente istorice, de control a intretinerii acestor insemne si sigle de catre
proprietar, de asigurare a pazei si protectiei monumentelor istorice aflate in domeniul
public si privat al statului sau abandonate ori aflate in litigiu, precum si a masurilor de
oprire a lucrarilor de construire sau desfiintare in situatia descoperirii de vestigii
arheologice si de organizare a pazei acestora;
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15. ingtiinteazd in scris proprietarii sau titularii drepturilor reale asupra
monumentelor istorice din judetul de competenta despre obligatiile ce le revin prin
lege ca urmare a regimului juridic special al bunurilor imobile in cauza;

16. exercitad orice alte atributii stabilite conform normelor legale in vigoare
privind protejarea monumentelor istorice si a patrimoniului arheologic ;

17. constata contraventii si aplica amenzi pentru nerespectarea prevederilor
legale Tn domeniul protejarii monumentelor istorice in conformitate cu dispozitiile
legale in vigoare;

18. asigura consultanta de specialitate gratuita pentru proprietari privind
regulile de protejare a monumentelor istorice (interventii de orice fel si conditii de
exploatare)si posibilitati de acces la sprijin financiar (din partea autoritatilor locale,
centrale sau prin diverse programe de finantare);

19. formuleazd si Tnainteaza periodic catre Directia Generald Patrimoniu
Cultural National propuneri ce vizeaza imbunatatirea cadrului legislativ pentru
protejarea patrimoniului cultural national, in general, si a monumentelor istorice, in
special.

b) in domeniul protejarii patrimoniului arheologic:

1. identifica siturile arheologice prin repere si coordonate si asigura marcarea
lor pe hart3;

2. urmareste respectarea autorizatiei de sapatura arheologica, a
Regulamentului sapaturilor arheologice, precum si a standardelor si procedurilor
arheologice in raza teritorialad a judetului de competenta;

3. Intocmesc referatele de specialitate pentru lucrarile ce urmeaza sa fie
efectuate in zonele cu patrimoniu arheologic evidentiat intamplator;

4. asigura supravegherea de specialitate a lucrarilor la care au fost
consemnate descoperiri arheologice intamplatoare, declansand, dupa caz,
procedurile de clasare prevazute de lege; anunta politia si jandarmeria cu privire la
descoperirile arheologice intamplatoare, pentru asigurarea pazei si/sau supravegherii
zonei respective;

5. emite Certificatul de descarcare de sarcina arheologica, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare si standardele si procedurile arheologice aprobate de
Ministerul Culturii si Cultelor;

6. primeste bunurile mobile rezultate in urma descoperirilor arheologice
intdmplatoare predate de descoperitor in termen de maximum 72 de ore si
procedeaza potrivit prevederilor legale in vigoare privind protejarea patrimoniului
cultural national mobil,

7. constata contraventii si aplica sanctiuni, potrivit legislatiei in vigoare, in
cazul nerespectarii reglementarilor privind protejarea patrimoniului arheologic.

Art.18. — Compartimentul Culturd, culte, asistentd management, resurse
umane indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

1. sprijina , in conditile legii, autoritatile administratiei publice locale si
structurile societatii civile pentru diversificarea, modernizarea si optimizarea
serviciilor oferite de institutile si asezamintele de cultura, in vederea satisfacerii
nevoilor culturale si educative ale publicului, inclusiv prin realizarea unor propuneri
de sustinere financiara a unor programe sau proiecte culturale de valoare, in regim
de urgenta ;
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2. elaboreaza note, rapoarte, informari, sinteze, alte documente privind
activitatea, atributile si competentele directiei, in relatie cu autoritatile publice
centrale si locale ;

3. asigura realizarea procedurilor privind solicitarea, in numele directiei sau
pentru Ministerul Culturii si Cultelor, de la autoritati ale administratiei publice centrale
si locale si de la persoane juridice de drept privat cu activitate in domeniul culturii,
al artelor si informarii publice, a datelor si documentelor necesare indeplinirii
atributiilor Directiei ;

4. asigura legatura  dintre cultele religioase si autoritatile administratiei
publice locale, in vederea respectarii libertatii si autonomiei cultelor, a prevenirii $i
inlaturarii oricaror abuzuri, prin aplicarea legii;

5. sprijina autoritatile administratiei publice locale pentru rezolvarea unor
probleme care intra in sfera de activitate a Directiei, potrivit competentelor sale
specifice care apar in raporturile lor cu cultele, asociatiile si fundatiile religioase si,
totodata, acorda asistenta cultelor, la solicitarea acestora, in solutionarea
problemelor pe care le supun autoritatilor administratiei publice locale ;

6. elaboreaza studii si sinteze documentare referitoare la viata religioasa din
judetul de competenta;

7. intocmesgte statul de functii si de personal al directiei conform cerintelor si
aprobarilor Ministerului Culturii si Cultelor , pe care le supune aprobarii directorului
executiv ;

8. organizeaza concursurile si examenele pentru ocuparea functiilor publice, si
respectiv a posturilor contractuale vacante in cadrul Directiei ;

9. intocmegte documentatia necesara pentru numirea in functii publice,
respectiv pentru incadrarea pe posturile contractuale, incetarea raporturilor de
serviciu sau munca, incadrarea, promovarea, transferarea, detasarea, numirea pe
functii publice temporar vacante, precum si pentru concedierea sau incetarea
contractelor individuale de munca, pentru personalul contractual (referat de
aprobare si proiect decizie) ;

10.  coordoneaza si monitorizeaza procesul de evaluare a performantelor
profesionale individuale anuale ale functionarilor publici i personalului contractual, in
scopul aplicarii in conditii de legalitate a procedurilor de evaluare si gestioneaza
rapoartele si figele de evaluare ale personalului directiei;

11.  intocmeste documentele referitoare la avansarea in clase, grade
profesionale sau trepte de salarizare ale functionarilor publici;

12. completeaza, pastreaza si tine evidenta carnetelor de munca, conform
prevederilor legale in vigoare; inscrie in carnetul de munca orice modificari in
executarea raportului sau contractului de munca sau de serviciu, dupa caz, in termen
de 15 zile de la data producerii lor;

13. actualizeaza statul nominal de functii al directiei, Tn raport cu
modificarile intervenite in structura de personal sau in ceea ce priveste drepturile
salariale;

14.  intocmeste situatii statistice, sinteze, informari referitoare la activitatea
de personal a Directiei, solicitate de institutiile competente;

15.  furnizeazda DMRUSDPT din cadrul ministerului informatiile i
documentatia necesare intocmirii gi fundamentarii anexei la legea bugetului de stat
sau ori de cate ori intervin solicitari ale directiei de specialitate din cadrul ministerului
vizand acest domeniu;

16.  gestioneaza fisele de post ale functionarilor publici si personalului
contractual din cadrul Directiei;
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17.  raspunde de intocmirea gi actualizarea registrului deciziilor Directiei gi
a registrului general de evidenta a salariatilor, de intocmirea evidentei electronice a
salariatilor si transmiterea informatiilor necesare catre ITM;

18. gestioneaza declaratile de avere ale personalului gi declaratile de
interese ale functionarilor publici, consemnand evidenta acestora in registrul special,
potrivit legii;

19.  gestioneazéa dosarele profesionale ale functionarilor publici;

20. examineaza propunerile institutiilor publice de spectacole din judetul de
competentd, privind ocuparea unor posturi de specialitate artistica fara indeplinirea
conditiilor de studii prevazuta de lege si le supune avizarii directorului executiv in
vederea obtinerii aprobarii nominale din partea Ministrului Culturii si Cultelor, potrivit
competentelor legale ce ii revin ;

21. intocmeste planul anual de formare profesionalda a angajatilor si tine
evidenta participarii functionarilor publici i a personalului contractual la programele
de formare si perfectionare;

22. intocmeste planul de ocupare a functiilor publice din cadrul Directiei,
potrivit legii;

23.  supune aprobairii directorului executiv programarea anuala a concediilor
legale de odihna pentru angajatii Directiei, si urmareste modul de respectare a
acesteia;

24. intocmeste dosarele de pensionare pentru angajatii directiei, conform
prevederilor legale;

25.  elibereaza adeverinte de vechime in munca si sporuri precum $i copii
dupa actele din dosarele profesionale sau alte documente solicitate de catre
salariatii directiei

26. raspunde de activitatea de consiliere etica si monitorizarea respectarii
normelor de conduita ale functionarilor publici din cadrul Directiei, potrivit art. 21
alin. (1) din Legea nr. 7/2004, republicata.

Art.19. - Compartimentul Financiar-Contabilitate, salarizare, administrativ
indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii :

1. elaboreaza propuneri privind intocmirea proiectului anual al bugetului de
cheltuieli si al bugetului de venituri si cheltuieli gestionat din fonduri extrabugetare;

2. fundamenteaza solicitarea lunara privind necesarul de credite bugetare
pentru cheltuielile de personal, bunuri si servicii si cheltuieli de capital cu incadrarea
in prevederile bugetare aprobate;

3. urmareste derularea contractelor prin incadrarea platilor efectuate in
prevederile aprobate;

4. intocmeste documentatia necesara efectuarii platilor privind contributii
si cotizatii la organisme internationale potrivit acordurilor incheiate si legislatiei in
vigoare ;

5. analizeaza disponibilul din extrasele de cont pentru incadrarea acestuia
in limita creditelor bugetare deschise;

6. intocmeste documentatia necesara obtinerii vizei de control preventiv
propriu;

7. efectueaza operatiuni de plati prin casierie si prin Trezoreria Statului din

creditele bugetare aprobate si din veniturile extrabugetare incasate pe seama
Directiei, in baza documentelor aprobate, conform legislatiei in vigoare;

8. lunar, intocmeste executia bugetara a platilor de casa pentru bugetul
de cheltuieli si bugetul de venituri si cheltuieli gestionat din fonduri extrabugetare;

ROF - DJCCPCN 11/14



9. asigura finregistrarea in contabilitate a platii cheltuielilor din credite
bugetare si venituri extrabugetare, in conditiile legii;

10.  intocmeste situatiile financiare trimestriale gi anuale si le transmite la
Ministerul Culturii si Cultelor, la termenele stabilite de acesta;

11. trimestrial, intocmeste si depune la Institutul National de Statistica
Darea de seama privind realizarea investitiilor;

12. intocmeste statele de plata a salariilor si a celorlalte drepturi de natura
cheltuielilor salariale pentru personalul Directiei sau a persoanelor din afara
institutiei, dupa caz;

13. raspunde de corectitudinea calculului salariilor, intocmirea la timp a
documentelor de plata a acestora si alimentarea cardurilor de salarii;
14. intocmeste si depune la Trezoreria Statului situatiile centralizatoare

privind plata drepturilor salariale ordinele de plata pentru retinerile din salarii si le
depune la Trezorerie;

15. lunar intocmeste si depune declaratiile privind impozitul pe venituri,
contributia privind asigurarile sociale de stat, contributia privind asigurarile de
sanatate, contributia la fondul de gomaj, contributia privind indemnizatiile de
concediu medical,

16. lunar, intocmesgte si depune la Institutul National de Statistica Darea de
seama privind fondul de salarii realizat si impozitul aferent

17. lunar, intocmeste si transmite la Ministerul Culturii si Cultelor situatia
privind monitorizarea cheltuielilor de personal, la termenele stabilite de acesta;

18. elaboreaza propuneri privind derularea operatiunilor de inventariere
anuala sau periodica, dupa caz;

19. propune modalitati de valorificare a bunurilor propuse a fi scoase din
functiune sau declasate, dupa caz;

20. elaboreaza propuneri privind Planul anual de achizitii, conform
prevederilor legale in vigoare;

21. intocmeste propuneri privind realizarea de achizitii de bunuri i servicii;

22. intocmesgte note de fundamentare, materiale de sinteza si situatii privind
programul de investitii finantat de la bugetul de stat sau din venituri extrabugetare,
dupa caz;

23. propune spre aprobare componenta comisiilor de evaluare oferte,
negociere, achizitie directa, de rezolvare a contestatiilor, de receptie;

24. asigura intocmirea documentatiei de elaborare si prezentare a ofertei la
procedurile de achizitii publice organizate de Directie ;

25. asigura Tintocmirea formalitatilor de publicitate/comunicare pentru
procedurile organizate si vanzarea/transmiterea documentatiei de elaborare si
prezentare a ofertei;

26. asigura formalitatile de derulare a procedurilor de achizitii publice:
publicarea in SEAP a anunturilor, primirea documentatiilor, comunicarea rezultatelor,
gestionarea situatiilor legate de contestatii, dupa caz, incheierea contractelor de
achizitii publice;

27. asigura intocmirea si transmiterea catre Ministerul Economiei si Finantelor
Publice a datelor referitoare la monitorizarea atribuirii contractelor de achizitii publice;

28. urmareste realizarea contractelor de fintretinere, curatenie, paza,
salubritate i de furnizare de utilitati ;

29. primeste, verifica si certifica facturile sosite de la furnizori (energie
electrica, termica, gaze naturale, apa-canal, salubritate, achiziti de materiale i
piese de schimb, etc.).
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30. raspunde de buna desfagurare a activitatii serviciului de paza al imobilului;

31. raspunde de activitatea privind reparatiile curente ale imobilului si ale
bunurilor din dotare;

32. raspunde de utilizarea conforma a bunurilor aflate in patrimoniul Directiei ;

33. propune modalitati de asigurare a evidentei, inventariere arhivare si
pastrare a documentelor intocmite la nivelul compartimentelor din cadrul Directiei;

34. propune masuri privind desfasurarea activitati de paza si stingere a
incendiilor.:

35. exercita, in conditiile legii si cu respectarea prevederilor OMFP nr.
1792/2003, activitatea de control financiar preventiv propriu organizat la nivelul
Directiei,

36. intocmeste proiectul de decizie anuala de inventariere a patrimoniului
Directiei, pe care o supune aprobarii directorului executiv; urmareste si raspunde de
bunul mers al inventarierii anuale;

37. organizeaza si coordoneaza activitatea financiar — contabila precum si de
ordin administrativ la nivelul Directiei si raspunde de bunul mers al activitatilor
desfasurate in cadrul compartimentului;

38. propune directorului executiv, in conditiile legii, masuri privind sustinerea
financiard a programelor si proiectelor culturale derulate in parteneriat cu institutii
publice, organizatii neguvernamentale sau persoane fizice, pe care le supune
aprobarii directorului executiv;

39. prezinta directorului executiv, Tn vederea avizarii propuneri privind
fundamentarea si elaborarea proiectului bugetului anual de cheltuieli al Directiei;

40. prezinta directorului executiv, in vederea avizarii propuneri privind
fundamentarea si elaborarea proiectului bugetului anual de venituri si cheltuieli
gestionat in regim extrabugetar;

41. prezinta directorului executiv propuneri privind cuantumul tarifelor
percepute pentru efectuarea expertizelor bunurilor culturale mobile, la cererea
persoanelor fizice sau juridice interesate, in conformitate cu prevederile Legii nr.
182/2000 privind protejarea patrimoniului mobil cu modificarile si completarile
ulterioare;

42. prezinta directorului executiv propuneri privind cuantumul taxelor si
tarifelor percepute in conformitate cu prevederile Legii nr. 422/2001 privind
monumentele istorice, republicata;

43. prezinta directorului executiv propuneri privind masurile de optimizare a
cheltuielilor Directier,

Art.20. - La nivelul judetului de competenta atributiile Directiei se exercita in
relatie cu :

1. autoritatile administratiei publice locale gi cu institutiile si serviciile publice
din subordinea acestora;

2. serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale precum si cu institutile publice
subordonate autoritatilor si organelor respective;

3. persoanele juridice de drept public sau privat si persoanele fizice care
desfagoara activitati, initiaza sau sustin programe si proiecte in domeniul culturii, al
cultelor si al protejarii patrimoniului cultural national cu relevanta locala, nationala sau
internationala ;

4. persoanele fizice interesate.
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CAPITOLUL VIl - RAPORTURILE DINTRE DIRECTIE $I MINISTERUL
CULTURII $I CULTELOR, PREFECTUL Sl INSTITUTIA PREFECTULUI

Art.21. - La nivelul Ministerului Culturii si Cultelor, coordonarea activitatii
Directiei se asigura operativ de catre directile de specialitate ale ministerului care
comunica dispozitiile si sarcinile stabilite de conducerea ministerului, pe domeniile lor
de activitate si care controleaza modul in care acestea sunt indeplinite.

Art.22. - Sub aspect metodologic, coordonarea activitatii Directiei se asigura
de catre directile de specialitate din cadrul ministerului potrivit atributiilor i
competentelor stabilite prin Regulamentul de organizare si functionare al Ministerului
Culturii si Cultelor.

Art.23. — Unele dintre atributiile de conducere si control ale MCC asupra
activitatii Directiei pot fi delegate de catre ministrul culturii si cultelor prefectului
judetului respectiv, in conformitate cu prevederile art. 1, alin. (4) si (5) din Legea nr.
340/2004 privind prefectul gi institutia prefectului, republicata.

CAPITOLUL VIII -
DISPOZITII FINALE

Art.24. — Directia dispune de stampila proprie.

Art.25. — Directia are arhiva proprie, in care pastreaza, potrivit legii,
documentele referitoare la infiintarea si functionarea sa.
Art.26. - (1) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se

completeaza, de drept, cu dispozitiile actelor normative in vigoare.
(2) Orice modificare si completare a prezentului regulament se
aproba prin ordin al ministrului culturii si cultelor.

Art.27. - Pe baza si cu respectarea dispozitilor legale si a prezentului
regulament de organizare si functionare, directorul executiv al Directiei va adopta
regulamentul intern al Directiei.

Art.28. - (1) Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii lui prin
ordin al ministrului culturii si cultelor.

(2) La data intrarii in vigoare a prezentului regulament se abroga
orice dispozitie contrara.
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