Anexa nr 2 la Normele Metodologice pentru Programul ACCES CENTENAR - sesiunea 2017

CONTRACT DE FINANTARE

In conformitate cu prevederile Art. 1, alin. (2), litera f) si Art. 12 alin (1) din Ordonanta Guvernului
nr. 51 din 11 august 1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor
si actiunilor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare, in temeiul prevederilor art. 5 alin.
(1) punctul 3, precum si ale art. 11 alin. (1) si alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 90/2010 privind
organizarea si functionarea Ministerului Culturii, cu modificarile si completarile ulterioare,

In conformitate cu prevederile Normelor metodologice privind procedura de selectie a ofertelor
culturale in vederea acordarii de finantari nerambursabile, pentru anul 2017, in cadrul Programului
ACCES CENTENAR - sesiunea 2017, organizarea si functionarea comisiilor, precum $i procedura
de solutionare a contestatiilor, aprobate prin Ordinul Ministrului Culturii si Identitatii Nationale nr.

Ministerul Culturii si Identitatii Nationale, cu sediul in Bucuresti, Bd. Unirii, nr. 22, sector 3, cod
postal 030833, Cod fiscal 4192812, contul nr. RO33TREZ23A675000203030X deschis la Directia
de Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti, reprezentat prin.................

Ministrul Culturii si Identitatii Nationale Si.................... , Director al Directiei Economice, denumit i |n
continuare FINANTATOR

Si

............................ cu sediul social in........, stre..............., nr. ..., avand contul
IBAN.....ooiiiiieee, , deschis la....cccooiiiiiiiis, , reprezentata prin
dna/dl...................... , presedinte/manager general/dlrector general/director si
dna/dl..................... ,director economic/contabil sef, denumit in continuare BENEFICIAR, a

intervenit urmatorul contract:

Cap. l. Obiectul contractului

Art. 1. Finantarea nerambursabila a proiectului/ actiunii cultural(€).........cccocvveviiiiin.
organizat de catre Beneficiar ............ccccceee.e. , in pericada...................... , In termenii si condl’gule
stabilite in cererea de finantare si/sau in bugetul modificat, parti integrante ale prezentului
contract.

Cap. Il. Durata contractului

Art. 2. Durata contractului este cuprinsa intre data semnarii lui de catre partile contractante si data
prezentarii de catre beneficiar a documentelor justificative in conditiile prevazute de art. 9, art. 11
lit. ) si lit. d) din prezentul contract.

Cap. lll. Valoarea contractului

Art. 3. Valoarea contractului este de................ , conform devizului anexat parte integranta a
prezentului contract.

Art. 4. Suma reprezentand finantarea nerambursabila va fi virata din contul Finantatorului cu nr.
RO33TREZ23A675000203030X deschis la D.T.C.P.M.B. in contul Beneficiarului cu nr. contul
IBAN.....ooiiiiieee, ,deschis la.................... ) e eeeeere e , potrivit legii.



Cap. IV. Modalitati de plata. Decontari

Art. 5. Suma prevazuta la art. 3 se acorda intr-o singura transa, prin virament bancar, pe baza
facturii emise de catre Beneficiar, insotita de documente justificative, conform legilor in vigoare.
Art. 6. Valorile fiecarei categorii de cheltuieli cuprinse in deviz sunt estimative, in consecinta se
pot deconta sume in plus/in minus cu maxim 70% fata de cele prevazute pentru fiecare categorie,
cu conditia ca totalul cheltuielilor sa se incadreze in valoarea contractului, cu respectarea
prevederilor legale.

Art. 7. Vor fi acceptate spre decontarea numai cheltuielile efectuate de catre beneficiar in
perioada executarii contractului, conform Ghidului privind decontarea sumelor alocate, prezentat
in Anexa 2 la prezentul contract.

Art. 8. Pentru fiecare cheltuiala efectuata, conform contractului, se vor prezenta documente
justificative intocmite potrivit legislatiei in vigoare. Documentele justificative vor fi depuse in copie
xerox lizibila, cu mentiunea ,conform cu originalul”, semnate de catre beneficiar, pe fiecare
pagina.

Art. 9. Documentele justificative, raportul financiar si de activitate si raportul narativ se vor
transmite Finantatorului in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea proiectului.

Art. 10. Documentele justificative, raportul financiar si de activitate si raportul narativ se vor
transmite prin posta sau se vor depune la sediul Ministerului Culturii si Identitatii Nationale. Pe plic
se va mentiona “pentru Directia Cultura Scrisa si Creatie Contemporana”.

Cap. V. Drepturile si obligatiile partilor

Art. 11. Drepturile si obligatiile FINANTATORULUI:

a) Are dreptul sa modifice cuantumul finantarii alocate sau sa rezilieze prezentul contract daca
Beneficiarul comunica date, informatii sau inscrisuri false ori eronate, precum si in cazul
neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzatoare a obligatilor contractuale asumate de catre
Beneficiar;

b) Finantatorul are dreptul de a recupera de la Beneficiar fondurile folosite de acesta pentru
acoperirea altor cheltuieli decéat cele eligibile, la care se vor adauga penalitati de intarziere de
0,2% pe zi aplicate la sumele respective de la data acordarii pana la data recuperarii lor, la care
se adauga dobéanda legala, calculata in conditiile legii

c) In cazul in care Beneficiarul nu transmite documentele justificative in termenul prevazut la art.
9, contractul se considera reziliat de drept si finantarea nu se mai acorda.

d) Tn absenta dovezii la momentul decontului, a contributiei Beneficiarului de minim 20% din
valoarea totala a proiectului finantat, contractul se considera reziliat de drept si finantarea nu se
mai acorda.

Art. 12. Drepturile si obligatiile BENEFICIARULUI:

a) Sa contracteze si sa efectueze plata tuturor cheltuielilor aferente realizarii obiectului
contractului, cu respectarea prevederilor legale in materie, inclusiv ale Legii nr. 98/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) Sa asigure indeplinirea oricarei alte activitati legate de buna desfagurare a proiectului/actiunii
culturale;

c) Sa prezinte Finantatorului documente justificative insotite de rapoarte de activitate;

d) Se obliga sa utilizeze finantarea numai in scopul realizarii proiectului/actiunii culturale care face
obiectul prezentului contract si sa nu utilizeze finantarea nerambursabila pentru activitati
generatoare de profit;

e) Se obliga sa intocmeasca exact si corect toate documentele justificative privind utilizarea
finantarii;

f) Se obliga sa transmita completarile solicitate de Finantator, privind documentele prezentate spre
decontare, in termen de 5 zile lucratoare de la data solicitarii, in caz contrar decontarea se va
efectua in limita sumelor aferente documentelor corect intocmite, prezentate initial la decont;

g) Se obliga sa specifice mentiunea ,Proiect cultural/Actiune culturala finantat(a) de
Ministerul Culturii si Identitatii Nationale® impreuna cu sigla, pe toate tipariturile, afige,
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cataloage, alte materiale publicitare si de comunicare, realizate in format fizic sau digital, pe
copertele CD-urilor, cartilor si altor bunuri similare rezultate in urma acestui proiect cultural;

h) Se obliga sa accepte controlul si verificarile Finantatorului si al altor autoritati cu atributii in
domeniul controlului financiar-fiscal, in legatura cu modul de utilizare a fondurilor ce constituie
finantarea primita.

i) Se obliga sa faca dovada la momentul decontului, a contributiei de minim 20% din valoarea
totala a proiectului/actiunii cultural(e) finantat(e) prin documente justificative (facturi si documente
de plata).

j) Se obliga ca toate cheltuielile ce urmeaza a fi decontate de Ministerul Culturii si Identitatii
Nationale in temeiul prezentului contract, sa nu mai fi fost sau sa nu urmeze a fi decontate la orice
alte institutii publice/organizatii nonguvernamentale.

Cap. VI. Modificarea, rezilierea si incetarea contractului

Art. 13. Modificarea contractului

(1) Prezentul contract poate fi modificat numai in cazuri temeinic justificate, cu acordul ambelor
parti, consemnat in scris prin act aditional.

(2) Beneficiarul are obligatia de a informa de indata Finantatorul — cel mai tarziu in termen de 48
de ore de la producere — cu privire la orice eveniment sau imprejurare de natura a cauza o
modificare a proiectului/actiunii cultural(e). Informarea va contine si descrierea conditiilor i a
circumstantelor in care proiectul/actiunea cultural(a) se va desfagura sau a oricaror altor aspecte
privind executarea prezentului contract.

(3) Daca cererea de modificare a contractului vine din partea Beneficiarului, acesta trebuie sa o
adreseze Finantatorului cu cel putin 15 (cincisprezece) zile inaintea momentului la care doreste ca
aceasta modificare sa intre in vigoare, cu exceptia cazurilor bine justificate de Beneficiar si
acceptate de Finantator.

(4) Schimbarea adresei, modificarea contului bancar pot face obiectul unei simple notificari, cu
toate ca acest lucru nu va afecta optiunea Finantatorului de a se opune alegerii facute de
Beneficiar in privinta contului bancar.

(5) Suma maxima a finantarii nerambursabile mentionata la art. 3 din contract nu poate fi
majorata.

Art. 14. Rezilierea contractului

(1) Prezentul contract poate fi reziliat de plin drept, fara a fi necesara interventia instantei de
judecata, in termen de 5 zile calendaristice de la data primirii notificarii prin care partii in culpa i s-
a adus la cunostinta ca nu si-a indeplinit obligatiile contractuale, cu exceptia situatiilor prevazute la
art. 11 lit. ¢) si lit. d), ipoteza in care contractul se considera reziliat de plin drept, fara a mai fi
necesara emiterea unei notificari.

(2) Notificarea va putea fi comunicata in termen de 5 zile calendaristice de la data constatarii
neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzatoare a uneia sau a mai multor obligatii contractuale.

Art. 15. incetarea contractului

Prezentul contract inceteaza sa produca efecte:

(1) La data rezilierii acestuia;

(2) La data prezentarii de catre Beneficiar a documentelor justificative in conditiile prevazute de
art. 9, art. 11 lit. c¢) si lit. d) din prezentul contract;

(3) Prin acodul partilor, consemnat in scris;

(4) In alte situatii prevazute de legislatia in vigoare.

Cap. VIl. Clauza penala

Art. 16. incélcarea de cétre beneficiar a obligatiei prevazute la art. 12, lit. j) din prezentul contract
atrage dupa sine aplicarea clauzei penale, constand in restituirea de catre beneficiar catre
Ministerul Culturii si Identitatii Nationale a unei sume al carei cuantum va fi stabilit potrivit
urmatorului algoritm: suma decontata de Ministerul Culturii si Identitati Nationale si
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decontata/transmisa spre decontare la orice alte institutii publice/organizatii neguvernamentale x
2.

Cap. VIIl. Forta majora

Art. 17. Forta majora exonereaza de raspundere partile, in cazul neexecutarii partiale sau totale a
obligatiilor asumate prin prezentul contract. Prin forfa majora se intelege un eveniment
independent de vointa partilor, imprevizibil si insurmontabil, aparut dupa incheierea contractului si
care impiedica partile sa execute total sau partial obligatile asumate.

Art. 18. Partea care invoca forta majora are obligatia sa o aduca la cunostinta celeilalte parti, in
scris, in maximum 5 zile calendaristice de la aparitie, iar dovada fortei majore se va comunica in
maximum 15 zile calendaristice de la producerea evenimentului.

Art. 19. Data de referinta este stampila postei de expediere. Dovada va fi certificata de partea
careia i se opune cazul de forta majora.

Cap. IX. Clauze speciale

Art. 20. Prevederile prezentului contract se completeaza cu dispozitiile legale in materie, aflate in
vigoare.

Art. 21. Beneficiarul va prezenta raportul narativ care trebuie sa cuprinda informatii cu privire la
gradul de realizare a obiectivelor propuse, precum gi la gradul de mediatizare a proiectului/actiunii
cultural(e) si reflectarea in presa a activitatilor derulate in cadrul proiectului/actiunii cultural(e) ce
reprezinta obiectul prezentului contract.

Cap. X. Litigii

Art. 22.

a) Partile vor actiona pentru rezolvarea pe cale amiabila a neintelegerilor ce pot aparea pe
parcursul derularii prezentului contract;

b) Tn caz de nesolutionare, litigiile vor fi supuse spre rezolvare instantei competente in acest
sens.

Cap. XI. Transparenta

Art. 23. Contractul de finantare, inclusiv anexele sale, precum si informatiile si documentele
vizdnd executarea acestora constituie informatii de interes public in conditiile prevederilor Legii
nr. 544 din 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu respectarea exceptiilor prevazute de aceasta si a celor stabilite prin
prezentul contract.

Art. 24. Urmatoarele elemente, asa cum rezulta acestea din contractul de finantare si anexele
acestuia, inclusiv, daca e cazul, din actele aditionale prin care se aduc modificari contractului sau
anexelor sale, nu pot avea caracter confidential:

a) denumirea proiectului/actiunii cultural(e), denumirea completa a beneficiarului si, daca
acestia exista, a partenerilor, data de incepere si cea de finalizare ale proiectului, date de
contact — minimum o adresa de email si numar de telefon — functionale pentru echipa
proiectului; locul de implementare a proiectului — localitate, judet, regiune si, daca
proiectul include activitati care se adreseaza publicului, adresa exacta si datele de contact
pentru spatiile dedicate acestor activitati in cadrul proiectului;

b) valoarea totala a finantarii acordate, exprimata atat ca suma concreta, cat si ca procent
din totalul cheltuielilor eligibile ale proiectului, precum si valoarea platilor efectuate;

c) dimensiunea si caracteristicile grupului tinta si, dupa caz, beneficiarii finali ai
proiectului/actiunii cultural(e);

d) informatii privind resursele umane din cadrul proiectului/actiunii cultural(e): date
personale, denumirea postului, timpul de lucru;



e) rezultatele estimate si cele realizate ale proiectului/actiunii cultural(e), atat cele
corespunzatoare obiectivelor, cat si cele corespunzatoare activitatilor, cu referire la
indicatorii stabiliti;

f) denumirea furnizorilor de produse, prestatorilor de servicii si executantilor de lucrari
contractati in cadrul proiectului, precum si obiectul contractului, valoarea acestuia si platile
efectuate;

g) elemente de sustenabilitate a rezultatelor proiectului/actiunii cultural(e).

Cap. XIl. Confidentialitate
Art. 25. In cazul in care existd documente, sectiuni, sau informatii din proiect/actiune cultural(3)
a caror publicare ar aduce atingere principiului concurentei loiale, respectiv proprietatii
intelectuale ori altor dispozitii legale aplicabile, partile vor mentiona aceste informatii cu caracter
confidential intr-o anexa, alaturi de motivele pentru care este necesara confidentialitatea.
Art. 26. Autoritatea contractanta, beneficiarul si, dupa caz, partenerii sunt exonerati de
raspunderea pentru dezvaluirea de documente sau informatii stabilite de parti ca fiind
confidentiale daca:

a) informatia a fost dezvaluitd dupa ce a fost obtinut acordul scris al celeilalte parti

contractante pentru asemenea dezvaluire, sau
b) partea a fost obligata in mod legal s& dezvaluie informatia.

Cap. XIil. Protectia datelor cu caracter personal

Art. 27. Datele cu caracter personal, asa cum sunt acestea definite in Legea nr. 677 din 2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare, colectate in cadrul proiectului
sunt folosite in scopul indeplinirii obiectivelor proiectului, in scop statistic, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

Art. 28. Datele cu caracter personal ale grupului tinta si, dupa caz, ale beneficiarilor finali ai
proiectului/actiunii cultural(e) nu pot fi prelucrate si publicate, pentru informarea publicului, decét
cu informarea prealabilda a acestora asupra scopului prelucrarii sau publicarii si obtinerea
consimtamantului acestora, in conditiile legii.

Cap. XIV. Publicarea datelor
Art. 29. Beneficiarul este de acord ca documentele si informatiile mentionate la cap.XI. art. 24
referitor la transparenta sa fie publicate de catre autoritatea contractanta.

Cap. XV. Clauze finale
Art. 30. Prezentul contract intra in vigoare la data semnarii sale.
Art. 31. Responsabilii cu urmarirea derularii prezentului contract, prin intermediul carora cele doua
parti vor tine legatura permanent, sunt:
e din partea FINANTATORULUI.................

e din partea BENEFICIARULUI: ......................

Art. 32 Prezentul contract s-a incheiat astazi, in 2 exemplare cu valoare de original, cate unul
pentru fiecare parte contractanta.



Ministerul Culturii si Identitatii Nationale Beneficiar

Ministrul Culturii si
Identitatii Nationale Manager general/Director General/Presedinte etc.
....................................................... L,

Secretar de Stat

Secretar General

Director Directia Economica Director economic/Contabil Sef, etc.

Directia de specialitate
(initiatoare a Notei de fundamentare)

Serviciul Juridic, Contencios



ANEXA 1

la Contractul de finantare nr. ................. | R

DEVIZ ESTIMATIV

Programul de finantare nerambursabila ACCES CENTENAR - sesiunea 2017

Denumirea beneficiarului:
Denumirea proiectului:
Perioada de desfasurare:

Locul de desfasurare:

Capitolele de cheltuieli eligibile, cf. Art. 4, alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 51/1998
privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale,

cu modificarile si completarile ulterioare:

lei

a) costuri de productie

b) inchirieri de spatii si aparatura

c) onorarii (drept de autor si drepturi conexe)

d) prestari servicii (colaboratorii, alte servicii)

e) premii

f) cheltuieli ocazionate de cazare si transportul intern si
international ale participantilor/invitatilor

g) diurna pentru participanti

h) tiparituri

i) actiuni promotionale si de publicitate

TOTAL (a....i) (lei):

Ministerul Culturii si
Identitatii Nationale

Director Directia Economica

Director (directia de specialitate)

Beneficiar

Manager
general/Director
General/Presedinte etc.

Contabil/
Director
economic



ANEXA 2

la Contractul de finantare nr. ................. | AT

GHID PRIVIND DECONTAREA SUMELOR ALOCATE
1. Conditii necesare efectuarii platilor

Plata sumelor reprezentand finantare nerambursabila se efectueaza prin virament bancar, din
bugetul Ministerului Culturii si Identitatii Nationale (MCIN), in contul bancar al beneficiarului, in baza
facturii emise de beneficiar.

Factura va contine urmatoarele informatii: Seria si numarul facturii; Data emiterii; Datele de
identificare ale beneficiarului (denumire, adresa, cod de identificare fiscala, numarul din Registrul
Comertului sau similar, contul bancar IBAN si banca la care este deschis acesta); Datele de
identificare ale finantatorului, respectiv Ministerul Culturii si Identitatii Nationale: Cod fiscal 4192812,
Cont RO33TREZ23A675000203030X, deschis la D.T.C.P.M.B; Denumirea serviciului:contravaloare
finanfare nerambursabila acordata pentru proiectul .......... , Contract de finantare nr........ din data
de............ ; Valoarea (in LEI); Delegatul, in persoana reprezentantului legal al beneficiarului
finantarii; Semnatura beneficiarului finantarii.

Factura emisa de beneficiarul finantarii trebuie transmisa catre MCIN in original.

Finantarea se va acorda intr-o singura transa, pe baza de factura insofita de dosarul de decont
aferent intregii sume alocate, inclusiv contributia proprie, in proportie de minimum 20% din valoarea
totald a proiectului/actiunii culturale.

2. Justificarea cheltuielilor efectuate

Pentru a fi acceptate ca si cheltuieli eligibile, documentele prezentate in dosarul de decont trebuie
sa faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activitatile desfasurate in cadrul
proiectului/actiunii cultural(e).

Toate cheltuielile vor fi efectuate in perioada cuprinsa intre data semnarii contractului de finantare
si in timpul proiectului/actiunii cultural(e), si in scopul exclusiv al acestuia.

Acceptarea cheltuielilor este conditionata in mod obligatoriu de indeplinirea urmatoarelor criterii:

e Documentele justificative (facturi, chitante, avize etc.) primite de la furnizorii de servicii/ produse/
lucrari trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului finantarii;

e Documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare din punct de
vedere al formei, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii si cea a scadentei, emitentul
documentului cu toate datele de identificare, codul de identificare fiscala, conturile bancare si banca
unde sunt deschise acestea si sa fie semnate;

e Angajamentele legale si documentele justificative trebuie sa aiba inscrisa denumirea exacta si
detaliata a produselor sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului;

e Documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv ordin de plata vizat
de banca / ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de cont, extrasul de cont emis de banca in
care sa fie evidentiate platile aferente proiectului, chitan{a, bon fiscal, alte documente legale care sa
justifice plata;

e Documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara granitelor Romaniei,
pe numele beneficiarului, vor fi prezentate in dosarul de decont impreuna cu dovada platii lor,
insotite de traducerea in limba romana si semnate;



e Achizitia produselor, serviciilor si lucrarilor necesare implementarii proiectelor de catre
beneficiarii se realizeaza cu respectarea prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Nerespectarea legislatiei referitoare la achizifiile publice va determina stabilirea ca neeligibila a
respectivei cheltuieli.

e Achizitionarea de produse sau servicii se poate efectua direct in cazul in care valoarea estimata,
fara TVA, este mai mica de 132.519 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a
achizitiei, fara TVA este mai mica decat 441.730 lei, in conformitate cu prevederile Legii 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

e In cazul achizitionérii directe, beneficiarul finantarii are obligatia s& faca dovada prospectarii
pietei pentru produse/serviciul/lucrarea achizitionata, sa anexeze un raport (tabel) de prezentare
comparativa a ofertelor primite de la operatorii economici.

e Dovada selectiei de oferte si a atribuirii achizitiei se face prin anexarea, in spatele documentelor
justificative, a cererii de oferta transmise la furnizori/prestatori (cu detalierea produselor/serviciilor
solicitate, oferte primite de la furnizori/prestatori, tabelul comparativ al ofertelor sau proces verbal de
selectie/atribuire, asumat de catre reprezentantul legal al beneficiarului sau un responsabil/comisie
numit/a de catre acesta.

3. Prezentarea dosarelor de decontare de catre beneficiarii finantarilor nerambursabile
Beneficiarii vor depune documentele justificative la termenele convenite in contractele de finantare,

indosariate in ordinea stabilita in Devizul anexat la contractul de finantare. In aceeasi ordine
vor fi inscrise si in Raportul financiar .

Dosarele de decont vor contine, in mod obligatoriu, elementele de identificare ale proiectului,
respectiv._denumirea beneficiarului, denumirea (titlul) proiectului/actiunii cultural(e), numarul
contractului de finantare.

Dosarele de decont vor contine un OPIS al documentelor depuse, semnat de catre beneficiar. Tn
continutul sau va fi obligatorie pastrarea ordinii in care sunt asezate documentele in dosar;

Documentele justificative din cadrul dosarului de decont vor fi prezentate in copie _lizibila cu
mentiunea ,,conform cu originalul” si semnate de catre beneficiar, pe fiecare pagina.

Factura emisa de beneficiarul finantarii, in original, necesara pentru decontare va fi inclusa in
dosarul de decont;

4. Modul de ordonare si aranjare a documentelor in dosarul de decont.

Documentele vor avea urmatoarea ordine:

1. Factura, in original, emisa de beneficiarul finantarii nerambursabile catre MCIN in vederea
decontarii, semnata de catre reprezentantul legal al beneficiarului finantarii.

2. OPIS-ul documentelor justificative anexate.

3. Documentele justificative, separate pe categorii de cheltuieli eligibile.



5. LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE CE VOR FI ANEXATE IN DOSARUL DE DECONT

Aceste documente justificative ale cheltuielilor de implementare reprezinta cerinte obligatorii pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor, in vederea decontarii acestora.

Tip cheltuiald

Document justificativ

Documentul care atesta
efectuarea platii

Costuri de productie

e dovada procedurii de achizitie;

e contract sau comanda, daca este cazul;

e facturd, cu detalierea bunurilor achizitionate, UM, cantitate, pret;

e avizul de expeditie, pentru bunurile livrate, atasat la factura aferenta;

e NIR (nota interna de receptie)

e bonul de consum pentru materialele achizitionate si consumate;

e raportul de productie sau de activitate periodica, daca din bunurile consumate a rezultat un alt bun;
e dovada platii

- ordin de plata;

- chitanta, bon fiscal, dispozitia
de platd (in cazul platilor n
numerar);

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele/Registrul de
casa;

Inchirieri de spatii si
aparatura

Inchiriere sali, spatji pentru derularea unor spectacole, inchiriere aparatura pentru sonorizare; iluminare; video-

proiectie:
e  cereri de oferte;
e oferte;

¢ document justificativ de prospectie a pietei sau proces verbal de selectie a ofertelor, dupa caz;
e contract de inchiriere cu detinatorul spatiilor/echipamentelor

e proces verbal de predare-primire a bunurilor inchiriate;

e factura emisa de detinatorul spatiilor/echipamentelor

e dovada platii

- ordin de plata;

- chitanta, dispozitia de plata (in
cazul platilor in numerar);

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele/Registrul de
casa;

Onorarii (drepturi
de autor/conexe)

e contractul de drept autor/drepturi conexe cu respectarea prevederilor legale, incheiat in baza Legii 8/1996, cu
modificarile si completarile ulterioare, in care se mentioneaza clar obiectul contractului, valoarea contractului,
modalitatea de plata, perioada de valabilitate a contractului si termenele de predare;

. statul de plata a onorariilor, cu inscrierea in clar a sumelor refinute la sursa, (semnat de titularul dreptului
de autor/drepturi conexe — in cazul platilor in numerar), semnat de beneficiarul finantarii nerambursabile;

e dovada achitarii sumelor retinute la sursa, potrivit legislatiei in vigoare;

e raport vizat de beneficiar/ proces verbal de receptie a lucrarii, in care se specifica indeplinirea obiectului
contractului;

e dovada platii catre beneficiarul de contract

- ordin de plata — pentru onorarii,
contributii si impozite;

- dispozitia de platd (in cazul
platilor in numerar) si Registru de
casa;

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele;

- stat de platd care sa contina
semnatura titularului dreptului de
autor, pentru confirmarea primirii
banilor.

Diurna

- la nivelul prevazut
de legislatia n
vigoare aplicabila
pentru salariatii
institutiilor publice.

e tabel nominal cu datele de identitate ale beneficiarilor de diurna, cu precizarea sumelor primite, perioada si
semnaturile beneficiarilor diurnei;

e copia actului de identitate

e dovada platii

- ordin de plata/ dispozitia de
platd (in cazul platilor fin
numerar);

-extras de cont /registru de casa.
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Prestarii servicii
(colaboratori, alte
servicii)

Colaboratori:

e contractele de prestari servicii incheiate, in baza Codului Civil, cu respectarea prevederilor legale, pe perioada
derulararii_proiectului finantat de Ministerul Culturii si Identitatii Nationale, in care se vor mentiona obligatoriu
obiectul si valoarea contractului, tipul activitatii, perioada de valabilitate a contractului si termenele de finalizare;

e statul de plata, cu inscrierea in clar a sumelor retinute la sursa, (semnat de colaborator — in cazul platilor in
numerar), semnat de beneficiarul finantarii;

e dovada achitarii sumelor retinute la sursa, potrivit legislatiei in vigoare;

e dovada platii catre beneficiarul de contract;

e copia actului de identitate a colaboratorului.

e raport/proces verbal de recepiie a serviciului, vizat de beneficiar, in care se specifica indeplinirea obiectului
contractului.

Alte servicii:
e  cereri de ofert3;
e oferte;

¢ document justificativ de prospectie a pietei sau proces verbal de selectie a ofertelor, dupa caz;
e contract de prestari servicii sau comanda;

e factura, cu detalierea serviciilor prestate;

e proces-verbal de receptie a serviciilor (acolo unde este cazul);

e alte documente, dupa caz (aviz de expeditie, nota de intrare-receptie, bon de consum etc).

e dovada platii;

- ordin de platd — pentru
remuneratii, sumelor retinute la
sursa (contributii si impozite);

- dispozitia de platd si Registru
de casa (in cazul platilor in
numerar);

- stat de platd care sa contina
semnatura prestatorului, pentru
confirmarea primirii banilor,
-extras de cont din care sa
rezulte viramentele.

- ordin de plata — pentru valoarea
achitata si extras de cont

- chitantd/ bon fiscal, dispozitia
de plata

- Registru de casa — pentru
platile in numerar

Premii e regulament de premiere - ordin de plata — pentru onorarii,
e proces verbal de jurizare contributii si impozite;
e stat de plata cu inscrierea in clar a sumelor retinute la sursa, (semnat de titularul dreptului ~ de autor/drepturi | - dispozitia de platd si Registru
conexe — in cazul platilor in numerar), semnat de beneficiar; de casa (in cazul platilor in
e copia actului de identitate a titulararilor premiilor; numerar);
e dovada achitarii sumelor nete si a sumelor retinute la sursa, potrivit legislatiei in vigoare -extras de cont din care sa

rezulte viramentele;

Cazare e cereri de ofertd; - ordin de plata — pentru onorarii,
o Oferte; contributii si impozite;
e document justificativ de prospectie a pietei sau proces verbal de selectie a ofertelor, dupé caz, - dispozitia de platd si Registrul
e contract de prestari servicii; de casa (in cazul platior in
e factura emisa de prestatorul de servicii; numerar); _ :
« diagrama locurilor de cazare pe perioadele vizate, numarul persoanelor cazate, durata cazérii, confirmata de | “€xtras de cont din care sa
prestatorul serviciilor hoteliere si de cétre beneficiarul finantarii nerambursabile; rezulte viramentele;
e dovada platii.

Transport intern si | Transportul rutier cu autoturism/microbuz sau alte autovehicule destinate transportului de persoane (auto | - ordin de plata

international personal/vehicule inchiriate/servicii prestate de catre firme de transport) se deconteaza consumul legal, potrivit | - chitantd, dispozitia de plat§,

certificatului de inmatriculare al vehiculului (consum legal exprimat in litri/100 km x pret/1 litru de benzina x nr. de
km. parcursi).

e certificatul de inmatriculare al
autoturismului/microbuzului.

e contract de inchiriere a autovehiculelor/de prestari servicii, dupa caz;

e dovada aplicarii procedurii de achizitie, in conditjile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile
si completarile ulterioare (inchirieri auto/prestari servicii de catre firme de transport);

vehiculului sau declaratie pe propria raspundere privind consumul

biletul/tichetul de calatorie, bonul
fiscal, BCF (in cazul platilor in
numerar);

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele/ registrul de
casa (pentru plati in numerar)
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e factura, care trebuie sa coniina toate informatiile despre ruta si numarul de persoane transportate;

e foaie de parcurs, dupa caz, completata potrivit legii;

e tabel centralizator intocmit, semnat de beneficiar, cuprinzand numele si prenumele persoanelor care au
calatorit, ruta, data, km parcursi (pentru transport cu microbuz, autocar etc);

e ordin de deplasare (delegatie), dupa caz;

e bonul fiscal de combustibil, stampilat, datat cu cel mult 24 ore inainte de efectuarea deplasarii sau datat in
timpul programului;

e dovada platii;

Pentru transport feroviar:

e ordin de deplasare (delegatie), dupa caz;

e tichetele/biletele de calatorie;

e tabel centralizator intocmit, semnat si stampilat de beneficiar, cuprinzdnd numele si prenumele persoanelor
care au calatorit, ruta, seria si numarul biletului, data, pretul biletului;

Pentru transport aerian:

e oOferte

e  cereri oferta

¢ document justificativ de prospectie a pietei sau proces verbal de selectie a ofertelor, dupa caz;

e tichetele/biletele de calatorie;

e ordin de deplasare (delegatie), dupa caz;

e talonul de imbarcare;

e contract de prestari servicii;

e factura, cu descrierea explicita a cheltuielii efectuate;

e dovada platii.

Tiparituri

Actiuni
promotionale si de
publicitate,

Afise, pliante, programe, brosuri, bannere, mesh-uri, roll-up, publicitate in presa scrisa:

e  cereri de oferta;

o Oferte;

¢ document justificativ de prospectie a pietei sau proces verbal de selectie a ofertelor dupa caz;

e contract de prestari servicii sau comanda;

e aviz de Insotire a marfii si/sau proces verbal de predare-primire;

e factura, cu detalierea serviciilor prestate;

e note intrare receptie (N.I.R);

e bon consum, pentru materiale achizifionate si consumate;

. 1 exemplar din fiecare material tiparit;

e print screen prezentari online;

e declaratie pe proprie raspundere conform careia tipariturile s-au distribuit cu titlu gratuit;

e in cazul contractelor de promovare prin spoturi publicitare (radio, tv, online) se vor preciza timpii de
difuzare/intervalul orar pe zile si se va prezenta dovada acestora de la televiziune/postul radio care le-a difuzat;
e declaratie unde au fost amplasate banner-ele si fotografii;

e toate materialele vor fi achizifionate si consumate in timpul proiectului si Tn scopul exclusiv al acestuia.

e dovada platii

- ordin de plata;

- chitanta, bon fiscal, dispozitia
de platd (in cazul platilor in
numerar);

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele/Registrul de
casa;
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